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 Al personale docente e ATA in ingresso 
 
 Sito Web 

 
Oggetto: Comunicazione presa di servizio personale docente/ATA di nuovo   ingresso 

al 1^ settembre 2023. 
 

Tutto il personale scolastico di cui in oggetto è tenuto a presentarsi presso gli 
uffici di segreteria per espletare gli adempimenti necessari ai fini dell’assunzione in 
servizio il giorno 01 settembre 2023 con la seguente scansione oraria:  
 
 07.30 – 08.30 Personale ATA 

 
 08.30 – 13.30 Personale Docente 

 
Il personale è tenuto a comunicare preventivamente alla segreteria l’incarico 

ricevuto telefonando al numero 0522/917536, ufficio giuridico, in alternativa potrà 
inviare comunicazione con il proprio recapito telefonico all’indirizzo di posta 
elettronica: reic827002@istruzione.it. 
 
E’ tenuto alla sottoscrizione della presa di servizio: 
 il personale neo immesso in ruolo 
 il personale in utilizzazione o assegnazione provvisoria 
 il personale in ruolo trasferito da altra scuola 
 il personale con contratto a tempo determinato 

 
Si ricorda che per la presa di servizio occorre fornire le seguenti 

informazioni/documenti: 
 documento d’identità e codice fiscale; 
 coordinate bancarie; 
 dichiarazione sostitutive di certificazione (art. 46 DPR 445/2000); 
 dichiarazione di non avere altri rapporti di impiego pubblico o privato e di non 

trovarsi in nessuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla normativa 
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oppure di avere instaurato rapporto di lavoro pubblico/privato e di optare per 
il nuovo rapporto di lavoro; 

 dichiarazione di non avere riportato condanne per taluni dei reati di cui agli 
artt. 600-bis; 600-ter; 600-quarter; 600-quinquies e 609-undicies del codice 
penale ovvero irrogazione di sanzioni interdittive all’esercizio di attività che 
comportino contatti diretti e regolari con minori; 

 autodichiarazione di persone legittimate ad assistere le persone in situazione 
di disabilità grave e, quindi, a fruire dei 3 giorni di permesso mensile, secondo 
l’art. 33 commi 3 e 6   della Legge 104/92; 

 informativa ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento Europeo 
679/2016 per il trattamento dei dati personali di persone fisiche nel rapporto 
con i fornitori. 

 
I moduli delle dichiarazioni verranno forniti dalla segreteria al momento della 
presa di servizio.                                                                            
 
 
 
          

Il Dirigente Scolastico             
Andrea Tedeschi 
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